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Invio regolamento per I'accesso ai documenti amministrativi

Ai sensi dellart. 1 del D.P.R. 184/2006, si invia in allegato copia del “Regolamento per la
disciplina delle modalitd di esercizio e dei casi di esclusione del diritto di accesso ai
documenti amministrativi” che entrera in vigore il giorno 1 dicembre 2010,
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CONSIGLIO DELL’ORDINE DEGLI AVVOCATI DI VICENZA

Regolamento per la disciplina delle modalita di esercizio e dei
casi| di esclusione del diritte di accesso ai documenti
amministrativi in attuazione dell’art.24 comma 2 Legge 7 Agosto
1990 n. 241

ArtiJolo 1 (Principi generali)

Il diritto di accesso al documenti si esercita mediante 1l’esame ©
1l’estrazione di copia.

Ai sgnsi dell'art. 22 comma 1 della L. 7 Agosto 1990 n. 241, &

considerato documento ogni rappresentazione grafica,
elettromagnetica o di qualunque altra specie, del contenuto di
atti , anche interni, formati o stabilmente detenuti dall'Ordine

degli Avvocati di Vicenza ai fini dello svolgimento dell’attivita
istituzionale.

Articolo 2 (Ambito di applicazione)

I1 presente regolamento disciplina le modalita di esercizio ed 1
casi di esclusione del diritto di accesso ai documenti
amministrativi dell'Ordine degli Avvocati di Vicenza.

I1 diritto di accesso ai documenti amministrativi & assicurato con
i soli limiti stabiliti dall'art. 24 L. 7 agosto 1990, n. 241
nonché dalle Leggi speciali vigenti che ne precludono l'esercizio.

Le limitazioni al diritto di accesso consistono nell'esclusione e
nel differimento temporaneo.

|
Tl diritto di accesso ai documenti amministrativi si esercita
mediante visione, estrazione di copia o altro mezzo di
riproduzione dei documenti medesimi nonché mediante richiesta di
notizie concernenti 1l procedimento amministrativo nelle forme e
nei modi previsti dal presente Regolamento.

Articolo 3 (Legittimazione e oggetto)

\
1.Chiunque & portatore di un interesse personale e concreto ha
diritt di accedere ai documenti amministrativi che siano
strettamente necessari alla tutela di situazioni giuridicamente
rilevanti e specificatamente:




a) — alle deliberazioni del Consiglio dell'Ordine |degli Avvocati
di Vicenza divenuti esecutivi ai sensi di legge e regolamento

b) - agli atti e provvedimenti aventi rilevanza gsterna emanati
dal Consiglio dell'Ordine degli Avvocati di Vicenza per i quali
la legge prevede forme obbligatorie di comunicazione e di
pubblicitd; tale diritto si estende agli atti, anche istruttori,
del procedimento amministrativo, purché definitivi, rispetto ai
quali l'accesso pud comungue essere differito peyn salvaguardare
esigenze di riservatezza atte a garantire il bu¢n andamento e
L'imparzialita dell'attivita amministrativa;

c) - al verbali formati ed approvati con formula esecutiva dagli
organismi collegiali;

d) - ai provvedimenti «con i quali si determina l'linterpretazion
di norme giuridiche applicate dal Consiglio dell'Ordine degli
Avvocati di Vicenza nell'attivita rilevante per 1festerno ovver
si dispone sulla propria organizzazione interna in forma stabile;

e) - ad ogni altro documento verso cui pud | legittimament
esercitarsi il diritto di accesso;

2. Ove la richiesta provenga da una Pubblica Amministrazione, ess
& presentata dal titolare dell'ufficio intergessato o da
responsabile del procedimento amministrativo;

3. Con riferimento ai procedimenti disciplinari piguardanti gl
iscritti all’Albo tenuto dal Consiglio dell’Ordine| degli avvocat
di Vicenza, il diritto di accesso spetta esclusivamente a favor
dellfautore o degli autori dell’esposto o dell’atfjo contenente 1
segnalazione di cui all’art. 1 del vigente regolament
disciplinare.

Articolo 4 (Tipologie di accesso: accesso informale e access
formale)

1. Il diritto di accesso si esercita in via informale mediante
richiesta, anche verbale, alla segreteria dell'Ordine del
documento o del documenti. La richiesta di accessg deve essere in
ogni caso motivata in ordine alla situazicone gluridica che i
intende tutelare attraverso 1'accesso specificando 1'interesge
correlato alla richiesta in relazione al documentg oggetto della
stessa.

2. Ove la copia del documento richiesto sia immediatamen
disponibile ed il responsabile ritenga di accogliere la relati
richiesta, 1in assenza di controinteressati, la cpnsultazione p
aver luogo senza particolari formalita.

O O

3. Qualora non sia possibile 1l'accoglimento [immediato della
richiesta in via informale ovvero sorgan dubbi sulla




legittimazione del richiedente, sulla sua identita, sui suoi
poteri rappresentativi, sulla sussistenza dell'interesse specifico
e concreto sulla base delle informazioni e documentazioni fornite,
sulllaccessibilita del documento ovvero qualora 1 documenti

richiesti coinvolgano posizioni soggettive di terzi, il
richledente & invitato c¢ontestualmente a presentare istanza
form#le.

4. I1 richiedente pud sempre presentare richiesta formale

dettagliatamente motivata, anche al di fuori dei casi indicati al
comma precedente.

5. La richiesta formale di accesso & esercitata nei confronti del
respansabile del procedimento di accesso ed e eseguita
dall'interessato avente diritto o suo delegato. Nella richiesta,
oltrj all'eventuale allegazione della documentazione attestante
propri poteri rappresentativi, sono riportati:

a) - le generalita del richiedente, complete di indirizzo e di
recapito telefonico;

b) - l'indicazione del documento oggetto della richiesta, ovvero
di ogni elemento utile alla sua identificazione,ivi specificando
e, ove occorra comprovando, la sottostante motivazione nonché
l'interesse correlato ai contenuti dei documenti richiesti:

¢) - |1l'indicazione della volonta di accedere alla mera presa in
visione ovvero all'estrazione di copia del documento richiesto;

d) - 1l'eventuale richiesta a che la copia venga rilasciata in
bollof
e) - la data e la sottoscrizione.

E' sempre salva comungue la previsione di cui all' art. 4, comma 6
del DPR 352/92 inerente ai doveri dell'amministrazione in caso di
richiesta irregolare o incompleta.

|
Artic?lo 5 (Responsabile del procedimento di accesso)

1. Uno o pil responsabili del Procedimento di accesso sono
nominati dal Consiglio dell'Ordine degli Avvocati.

Nell'ambito del procedimente disciplinare, responsabile del
Proceiimento di accesso & 1l consigliere istruttore o relatore
nominato dal Consiglio.

|
2. Tenuto conto delle regole che governano 1'organizzazione
dell'Qrdine degli Avvocati, spetta al Presidente individuare in
ogni ¢aso dubbio il responsabile del procedimento di cui al comma
precedente nonché risolvere eventuali conflitti positivi o
negativi relativi alla sua individuazione. La decisione del

Presidente e vincolante.

S



3. Il responsabile del procedimento verifica la 1
l'interesse della richiesta che non possa essere
evasa dall'Ufficio di segreteria
dell'ammissione provvedendo alle operazioni
concreto esercizio del diritto di accesso
comunicaziconi relative.

Articeolo 6 (Procedimento di accesso)

Nell'ipotesi di accesso informale, la

della le

documento,

pubblicazione contenente notizie,

estrazione di copie,
I1 procedimento di accesso deve svolgersi
comungue entro trenta giorni
regolare richiesta.

Trascorsi dnutilmente trenta giorni dalla data d
questa si intende rifiutata,

8 del presente regolamento.

Ove si utilizzi 11 servizio postale 1
rispettati ove la risposta dell'Amministrazione
entro la loro scadenza.

Articolo 7 (Accoglimento della richiesta e modalita

1. L'atto di
contenere l'indicazione del luogo, dell'orario e
per prendere visione dei documenti o estrarne copi
congruo temine.

previo accertamento della
del richiedente 1°

documenti,
anagrafiche

L'esame dei
delle generalita
delegato,
1'"Amministrazione per darvi Corso
accompagnamento di altra persona di
generalita in calce alla richiesta di accesso, av
d'ufficio alla presenza, ove necessario, di per
L'interessato pud prendere appunti e trascrivere
parte 1 documenti presi in visione.

nonché
cul wvanno

5.
asportare 1 documenti dal luogo in cuil
tracciare segni su di essi o comunque alterarli in

In caso di richiesta scritta, dell'avvenuta con
nella forma di presa in visione che in quella d
coplia, va preso atto con annotazione scritta d
dell'Ordine e sottoscrizione da parte del richieden

dell'Ordine,
nece

richiesta
immediatamente e senza formalitda ed & accolta mediante indicazione
e
ovverc altra modalit

tempestivamente
dalla data di presgntazione della

salvi gli obblighi pre

suddetti
venga
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con quelle del soggetto fisicamente pres
cq

Salva comungue l'applicazione delle norme per
sono da

ggittimazione e
immediatamente
decide
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ssarie
nonché

& egsaminata

sibizione del
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e
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visti dall'art.

ftermini Sono
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entatosi pressd
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L
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qualsiasi modo.
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te.
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7. Per ragioni particolari, atte a garantire il buon andamento
delllazione amministrativa, & data facoltd al responsabile del
procedimento di consentire l'accesso secondo modalita diversa da
gquella richiesta dall'interessato.

8. lia richiesta di rilascio di copie cartacee o su supporto
informatico comporta il pagamento del rimborso delle sole spese di
riproduzione determinate ed aggiornate periodicamente dal
Consiglio dell'Ordine; c¢id ad eccezione dei casi previsti dalla
legge o dell'ipotesi in cul vengano espressamente richieste copie
autenticate <c¢he devono essere rilasciate 1in bollo, e fatte
ulteriormente salve le vigenti disposizioni in materia di bollo,
nonché, se del caso, 1l pagamento dei diritti di segreteria e di
visura.

ArtiJolo 8 (Non accoglimenﬁo della richiesté)

1. Il rifiuto, la limitazione o il differimento dell'accesso
richiesto in via formale sono ammessi nei casi stabiliti dagli
artt. 9 e 10 del presente regolamento e sono motivati dal
Consiglio dell'Ordine con riferimento alla normativa vigente
nonché alle specifiche circostanze di fatto circa 1l concreto
inteqesse tutelato.

2. Il diritto di accesso & sempre escluso laddove si riscontri la
carenza di legittimazione o di un interesse personale, concreto,
attuale e serio del richiedente per la tutela di situazioni
giuridicamente rilevanti.

3. La risposta, in caso di non accoglimento della richiesta di
acceslso, deve contenere l'indicazione dei termini e dell'Autorita
presso la quale & possibile ricorrere.

Articolo 9 (Casi di esclusione dell'accesso)

1. I)] diritto di accesso & escluso nei casi di cui all'art. 24
dellal legge 7 agosto 1990, n. 241, nonché all'art.8 del DPR 27
giugnp 1992, n. 352, neil confronti di:

a) - informazioni atti e documenti la cui divulgazione possa
provocare una lesione, specifica e individuata, alla sicurezza e
alla difesa nazionale, nonché all'esercilzio della sovranita
nazionale nell'ambito delle relazioni internazionali;

b) - unformazioni e documenti la cui divulgazione possa provocare
1'adogzione 0 l'attuazione da parte delle Amministrazioni
competenti di decisioni in materia di politica monetaria e
valutaria;

c) - | informazioni e deccumenti la cui divulgazione, ostacolando
l'attivitd delle Amministrazioni proposte alla tutela dell'ordine




pubblico ed alla prevenzione e repressione della cr

provocare una lesione alla sicurezza delle persone e

d)
riservatezza
associazioni,

di persone fisiche, di persone
dalla cui divulgazione possa deriva

agli interessi di cui siano in concreto rispettivamente titolari,

con particolare riferimento a quelli epistolgri, sanitari,
professionali, finanziari, industriali e commercigli, garantendo
comunque agli interessati c¢he ne abbiano fatto| richiesta la

visione degli atti relativi ai procedimenti amminigtrativi la cuil

conoscenza Sslia necessaria per curare o per difender
interessi giuridici;

e) - documenti coperti da
legge;
f) - le note interne d'ufficio,

all'attivita di diritto privato dell'Ordine,
al rapporti di consulenza e patrocinio legale,
non si operi riferimento nei provvedimenti
procedimenti nonché tutti quegli atti
giudiziaria la cul divulgazione potrebbe compromett
giudizio o la cui diffusione potrebbe concretizzare
segreto istruttorio:;

carattere
ove sia

2. Se 11 documento ha solo 1in parte
richiedente ha 11 diritto di ottenere,
estratto che ometta la parte riservata;

3. Con particolare riferimento alla tutela della riservatezza sono
sottratti all'accesso in forma stabile, se richiesfti da terzi, 1
documenti amministrativi e loro categorie relativi:

- alla posizione reddituale, contributiva, Dbancaria e di vita
privata degli iscritti e del personale dipendente dell'Ordine con
esclusione, relativamente a qguesti ultimi, al trattamento
salariale, 1l'accesso al documenti relativi allal salute delle
persone, alla religione, all'appartenenza a partiti politici e
formazioni sociali e consentito solo su autorizzazioneg

dell'autoritd giudiziaria;

Resta in ogni caso garantito 1l'esercizio del dir
dell'incolpato al quale & consentito pienc access
del procedimento disciplinare che lo riguardine,
disponga diversamente.

Articolo 10 (Casi di differimento dell'accesso)

1. 8ono sottratti all'accesso in forma temporangd
amministrativi quando la conoscenza dei documenti
impedire od ostacolare il corretto e pront

informazioni e documenti riguardanti la vitg

segreto previsto da disposizione di

gli atti ed i documenti inerenti
i docuymenti relativi
sempre che ad essi
gonclusivi
oggetto

ove la legge non

lminalita possa
dei beni;

privata o la
giuridiche e
re una lesione
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e 1 loro stessi

dei
di vertenza
ere l'esito del
violazione del

il
un

riservato,
possibile,

itto di difessd
o al documenti

ra 1 documenti
richiesti possa
1O svolgimentdg




dell'attivita amministrativa ovvero quando si verifichino
particolari difficolta in relazione alla dotazione dell'ufficio.

I1 responsabile del procedimento, previa informazione al
Presidente dell'Ordine, pud motivatamente disporre il differimento
dei termini dell'accesso qualora si verifichino le difficolta per
l'acquisizione di informazioni, atti o documenti ammessi
all'accesso; la medesima facoltd pud essere esercitata in presenza
di esigenze eccezionalli determinate dal sovrabbondare di richieste
e dall'eventuale carenza di personale nell'unita organizzativa
interessata.

Il provvedimento di differimento & dato per 1iscritto ed e
comunicato all'interessato entro trenta giorni dalla presentazione
della regolare richiesta formale.

Con )esclusivo riferimento alle fasi delibative e preliminari
relative ai procedimentil disciplinari nei confronti degli iscritti
all’albo tenuto dal Consiglio dell’Ordine degli avvocati di
Vicenza, la richiesta di accesso pud essere sempre differita sino
alla data di archiviazione del procedimento ai sensi dell’art. 5
del vigente regolamento disciplinare ovvero della deliberazione di
apertura del procedimento disciplinare ai sensi dell’art. 6 del
medesimo regolamento.

Nel caso in cui 1’accesso venga svolto con riferimento ai
provvedimenti conclusivi dei procedimenti disciplinari, lo stesso
& consentito solo con esclusivo riguardo ai provvedimenti divenuti
definitivi e non si estende alle verbalizzazioni ed alla attivita
istruttoria dibattimentale, fatto salvoe quanto previsto dal
succdssivo art. 12.

Articolo 11 (Accesso ai documenti amministrativi da parte dei
membri degli organi collegiali)

1. I componenti del Consiglio dell'Ordine hanno diritto di
ottenere tutte le notizie e le informazioni utili all'espletamento
del lioro mandato.

2. Ghi stessi hanno altresi diritto di accesso ai documenti
amministrativi emanati dall'Ordine e stabilmente detenuti che
risultino utili all'espletamento del loro mandato.

3. La richiesta di accesso & avanzata in wvia 1informale, anche
verbalmente. Qualora i1l responsabile non ritenga possibile
l'accpglimento immediato della richiesta in via informale, ovvero
ritenga sussistere dubbi sulla fondatezza del diritto di accesso
del richiedente decide il Presidente.

4. I puddetti componenti sono tenuti al segreto d'ufficio nei casi
previsti dalla legge nonché in quelli ove, 1in ragione del
possibile pregiudizio al corretto svolgimento dell'azione

.



amministrativa dell'ente, <¢id gli sia richiesto
comunicazione dal Presidente dell'Ordine stesso.

Articolo 12 (Notifica ai contro interessati)

1. Nel caso in cul, nel corso dell’accesso,
soggetti controinteressati, ai sensi dell'articolo
lettera c¢), della legge 7 agosto 1990 n. 241,
procedimento e'
invio di copia con raccomandata con avviso di rice
via telematica per coloro che abbiano consentito
comunicazione.

2.
al comma 1,
opposizione, anche per via telematica,
Decorso tale termine, si provvedera 1in ordine a
accertata la ricezione della comunicazione di cui al

Entro dieci giorni dalla ricezione della comuni

Articolo 13 (Pubblicita ed entrata in vigore)

1. Il presente regolamento entra in vigore il gig
2010.

2. Ai sensi dell'art. 1 DPR 12 aprile 2006 n. 18
Regolamento sara inviato alla Commissione per

documenti amministrativi istituita ai sensi dell'ar
7 agosto 1990, n. 241 presso la presidenza del
Ministri.

fosse

il rgsponsabile del
tenuto a dare comunicazione agli stessi,

1 controinteressati possonc presentarg
alla richiegta di accesso.

con motivata

ro individuati
22, comma 1,

mediante
vimento, o per
tale forma di

cazione di cui
una motivata

D

1l1a richiesta,
comma 1.

rno 1 dicembre

6, il presente
l'accesso al
t. 27 della L.
Consiglio dei




